Zarzadzenie nr 14/2022
Dyrektora Wrzesinskiego Osrodka Kultury we Wrzesni
z dnia 30 wrzesnia 2022 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej we Wrzesinskim Osrodku Kultury
we Wrzesni

Na podstawie art. 4 ust. 1,2,3 i 4 w zwiazku z art. 26 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz.U. z 2013r. Poz. 330 z p6zn. zm..) oraz stosownie do postanowien instrukcji
inwentaryzacyjnej z dnia 2 stycznia 2019 roku wprowadzonej Zarzadzeniem nr 4/2019, zarzadzam
CO nastepuje:

81. Zarzadza sie przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji wszystkich skladnikow majatkowych
we Wrzesinskim Osrodku Kultury we Wrzesni.

82. Do sporzadzenia inwentaryzacji powoluje sie Komisje Inwentaryzacyjna w nastepujacym
sktadzie:

Lp. Imie i nazwisko Funkcja w komisji
1 Angelika Dudar Przewodniczacy
Janusz Kosinski Czlonek komisji

§3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 01 grudnia 2022r. do 13 stycznia 2023 r.
wg harmonogramu inwentaryzacji stanowigcego zatqcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2022 roku.

84. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1. Srodki trwate,
2. pozostate srodki trwate — sprzet i wyposazenie,
3. srodki pieniezne,
4. naleznosci i zobowigzania,
5. druki Scistego zarachowania,
6. wartosci niematerialne i prawne.

§5. Skiadniki majatku wymienione w 84 pkt. 1, 2 i 5 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury
metodgq spisu z natury - stosuje sie arkusze w wersji elektronicznej.

Inwentaryzacje Srodkéw pienieznych nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i poréwnania z
danymi z ksiag rachunkowych w formie protokotu z kasy.

Inwentaryzacje naleznos$ci i zobowiazan nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia
sald od kontrahentéw — gldwna ksiegowa.

Pozostate skladniki nalezy zinwentaryzowac w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w
ksiegach - gléwna ksiegowa.

Inwentaryzacje drukéw S$cistego zarachowania nalezy przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu
faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiegi drukow Scislego zarachowania w drodze spisu z
natury.

86. Zobowiazuje sie przewodniczacego komisji do przeprowadzenia szkolenia i szczegbélowego
instruktazu cztonka komisji.

87. Po zakonczeniu czynnosSci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji ztozy niezwlocznie
sprawozdanie konicowe z przebiegu inwentaryzacji.



88. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
dyrektora jednostki) powinny byc¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§9.Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

810. Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowosScia spisow inwentaryzacyjnych
powierza sie przewodniczagcemu komisji inwentaryzacyjne;j.

§11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z upowaznienia Dyrektora
Wrzesinskiego Osrodka Kultury
/-/ Sebastian Ignaszak



Lp.

Zatqcznik nr 1

Harmonogram inwentaryzacji 2022 rok

Przedmiot inwentaryzacji

Budynki i budowle

Wartosci niematerialne i prawne

Srodki trwale i pozostate srodki
trwate
Naleznosci i zobowigzania

Druki Scistego zarachowania,
czeki, weksle i inne papiery
wartosciowe
Srodki pieniezne w kasie

Srodki pieniezne na rachunkach
bankowych

Rozrachunki jednostki (wobec
0s6b nie prowadzacych ksiag
rachunkowych, z tytulow
publicznoprawnych, sporne i
watpliwe)

Termin przeprowadzenia
inwentaryzacji
01.12.2022 — 06.01.2023

01.12.2022 - 06.01.2023

01.12.2022 — 30.12.2022

05.12.2022 — 13.01.2023

30.12.2022

30.12.2022

06.01.2023

13.01.2023

Rodzaj, forma, metoda,
technika inwentaryzacji
Poréwnanie danych z ksiag
rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami
na 31.12.2022
Poréwnanie danych z ksiag
rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami
na 31.12.2022
Spis z natury wedlug stanu na
dzien 31.12.2022
Pisemne uzgodnienia sald z
kontrahentami na dzien
30.11.2022
Spis z natury wedhug stanu na
dzien 31.12.2022

Protok6t wg stanu na dzien
31.12.2022
Pisemne uzgodnienie salda
wedlug stanu na dzien
31.12.2022
Protokoét z weryfikacji sald na
31.12.2022



